
豊田市立小・中・特別支援学校外国人英語指導助手派遣業務仕様書 
 
１ 業務名 

豊田市立小・中・特別支援学校外国人英語指導助手派遣業務 
 
２ 目的 

外国人英語指導助手（以下「ＡＬＴ」という。）の生きた英語を通して、言語
や文化について児童生徒の理解を深め、積極的にコミュニケーションを図ろうと
する態度の育成を図る。 

 
３ 就業場所 

就業場所は豊田市立小・中・特別支援学校（別紙「豊田市立小・中・特別支援
学校一覧」のとおり。）とする。ただし、豊田市（豊田市教育委員会を含む。以
下「派遣先」という。）の要請がある場合は、就業場所を変更し、派遣先の指定
する場所へ派遣する。 

 
４ 履行期間 

履行期間は、令和６年４月１日から令和９年３月３１日までとする。 
（契約日の翌日から令和６年３月３１日までは準備期間とする。） 

 
５ 派遣日時 
（１）派遣日は原則として月曜日から金曜日までとし、土曜日、日曜日、祝祭日及

び派遣先が指定する日は除くものとする。ただし、学校行事等による振替を行
う場合がある。年間の派遣日数は１９０日／人程度とする。 

（２）学校の⾧期休業中（夏季休業、冬季休業、春季休業）は原則として派遣不要
日とする。ただし、派遣先の要請がある場合は派遣日とする。 

（３）派遣時間は午前８時００分から午後５時００分までのうち派遣先の指定する
８時間とし、その内、派遣先の指定する４５分間を休憩時間とする。派遣開始
時刻と派遣終了時刻については、就業場所ごとに指定する。 

（４）原則として、次の時間数の外国語科及び外国語活動にＡＬＴを配置する。 
ア 小学校 
（ア）１・２年生 

１学級あたり６時間／年 
（イ）３・４年生 

１学級あたり１７時間／年 
 



（ウ）５・６年生 
１学級あたり３５時間／年 

イ 中学校 
１学級あたり２０時間／年（学年） 

ウ 特別支援学校 
１４０時間／年（全校） 

（５）就業場所における派遣日、派遣時間は、派遣先と派遣元との調整のうえ、派
遣先から派遣元に通知される。また、派遣先は派遣元に依頼して、予定した派
遣日及び派遣時間を変更することができる。 

（６）ＡＬＴの１週間の最大授業時間数は２５時間とし、各就業場所における派遣
日及び派遣時限（担当する授業時間）は、就業場所ごとの時間割に基づくもの
とする。 

（７）やむを得ない事情により、予定した派遣日や派遣時限を変更する必要が生じ
た場合は、派遣先と派遣元で協議の上、履行期間中予定されている派遣日数及
び派遣時限数の範囲で、振替を行う等の調整を行う。 

 
６ 派遣人数 

３１人 
 
７ 業務内容 
（１）派遣元の行う業務 

ア 就業場所へのＡＬＴ派遣業務 
イ 上記アの業務を円滑に履行するために必要な次の業務 
（ア）派遣先担当のコーディネーター（正規社員に限る。）の選任 
（イ）派遣先、就業場所及びＡＬＴとの連絡調整（年間スケジュールの作成を

含む。） 
（ウ）労働者派遣法を含む、労働関係法令を遵守した労務管理 
（エ）ＡＬＴが学校の指揮命令に忠実に従い、学校の規律、施設管理上の規則

等を遵守するための適切な措置（児童生徒へのセクシャルハラスメント防
止など、人権擁護等に関する研修を含む。） 

（オ）ＡＬＴに対する指導力向上をねらいとした、外国人スーパーバイザー等
の直接指導による定期的な研修の実施 

（カ）年間２回以上の訪問指導による業務遂行状況の把握及び評価の実施 
（キ）ＡＬＴの勤務管理及び欠勤・遅刻等に対する適切な措置（交通事故等、

通勤途中での事故災害への対応を含む。） 
（ク）授業や活動等で使用する教材や教具、カリキュラムの提供 



（ケ）ＡＬＴに対し、就業前に健康診断（結核の検査を含む。）を受けさせる
こと。 

（コ）派遣先がＡＬＴに依頼する研修会、会議、その他イベント等への協力 
（サ）その他業務遂行に当たって必要な事務に関すること。 

（２）ＡＬＴの行う業務 
ア 外国語科及び外国語活動における指示及び指導補助、教員との英会話の実

演をはじめとしたティーム・ティーチング 
イ 教員との事前打ち合わせ等の連携 
ウ 勤務時間の範囲における課外活動、学校行事等業務の円滑な遂行に必要と

思われる活動への協力 
エ 授業において使用する教材の研究及び作成補助 
オ 派遣先がＡＬＴに依頼する研修会や会議、国際理解教育関連行事等への協

力・出席 
カ 教員等を対象とする外国語活動及び外国語科の研修への参加、指導補助 
キ 翻訳及び通訳の支援 
ク 上記に掲げるものの他、派遣先と派遣元が合意した業務 

 
８ ＡＬＴの要件 
（１）母国の公用語が英語である、若しくは英語を第一言語としている、又はそれ

と同等である者かつ英語の指導ができる者 
（２）日本語で日常会話程度の会話ができ、日本語能力検定Ｎ４レベル以上、又は

それと同等以上の能力である者 
（３）心身ともに健康で、子どもとともに活動することに意欲がある者 
（４）日本文化及び日本の学校風土を理解しようと努めることができる者 
（５）日本の学校教育や英語授業等についての十分な知識と技量を備えている者 
（６）学校現場で業務を履行するのにふさわしい人物である者 
 
９ 実績報告 
（１）派遣元は以下の内容を記載した実績報告書を派遣先が別途指示する期日まで

に提出すること。 
①ＡＬＴの派遣実績 

②就業場所の教員に対する研修実績 

③ＡＬＴに対する研修実績 

④前１号から３号に掲げるもののほか、派遣先が求める実績内容 
（２）業務報告書はデータ又は印刷物で提出すること。 
 



１０ 提出書類 
（１）派遣元は、本派遣業務契約の締結に際し、労働者派遣事業の許可を受けてい

ることを書面により派遣先に提出する。 
（２）派遣元は、派遣就業開始前までに、名前等が記載された派遣先通知書を派遣

先に提出する。 
（３）派遣元は、派遣開始後速やかに着手届を作成し、派遣先に提出する。 
（４）派遣先は、毎月月末に就業状況報告書を提出する。派遣元は、学校より提出

される就業状況報告書を取りまとめて、毎月１０日までに月別実施報告書とと
もに派遣先に提出する。 

（５）派遣元は、派遣終了後に速やかに実績報告書を提出する。 
 
１１ その他 
（１）派遣料にはＡＬＴの派遣に必要な一切の経費が含まれ、派遣料以外に派遣先

が負担する経費はないものとする。ただし、就業場所における光熱水費及び支
援のために学校で消費する経費（プリンタ消耗品等）については、派遣先が負
担する。 

（２）派遣元は、派遣するＡＬＴを毎年４月１日までに確定し、それぞれの氏名、
性別、生年月日、年齢（４月１日時点）、国籍、在留資格、在留期限、学歴、
職歴、賞罰、給食の必要性の有無、通勤方法、日本語能力、就業場所等につい
ての一覧を提出すること。 

（３）ＡＬＴの就業場所への派遣開始日は、毎年度、派遣先が指定する日とし、派
遣元は、派遣開始前に１日以上の学校訪問及び事前の確認を行わせること。 

（４）派遣を予定されているＡＬＴが病気等の理由により⾧期にわたり業務が履行
できなくなった場合、派遣元は、他のＡＬＴをすみやかに派遣すること。 

（５）派遣先は、派遣元に対し、履行期間中であっても本派遣業務の履行等につい
て改善を申し入れることができる。その際、派遣元は申し入れられた事項の改
善をすみやかに行うこと。 

（６）派遣元は、本派遣業務を履行するにあたり、外国人英語指導助手派遣業務契
約書、本仕様書及び関係法令を遵守すること。 

（７）派遣元は、給食の用意を就業場所に依頼した場合、その給食費は派遣当日に
当該就業場所に支払うこと。なお、給食数の増減は、派遣予定日の前週の木曜
日までとし、その後の変更はできないものとする。 

（８）契約金額の支払い 
ア 契約金額の支払いは、各年度の毎月末日を支払整理日として、３６回の分

割払いとする。準備期間中は支払いをしない。 



イ 各年度の支払額は、契約金額から消費税及び地方消費税（以下「消費税」
という。）相当額を除いた額の１２／３６に、その額に係る消費税相当額を
加えた額とする。ただし、契約金額から消費税相当額を除いた額の１２／３６
に１，０００円未満の端数が生じたときは、その端数の合計額を最終年度に
あわせて支払うものとする。 

ウ 各回の支払額は、各年度の支払額から消費税相当額を除いた額の１／１２
に、その額に係る消費税相当額を加えた額とする。ただし、各年度の支払額
から消費税相当額を除いた額の１／１２に１，０００円未満の端数が生じた
ときは、その端数の合計額を当該年度の最終月にあわせて支払うものとする。 

なお、請求には派遣先の指定した様式を用いること。 
（９）ＡＬＴの日本での労働に適したビザの申請に関して、派遣元日本人スタッフ

が適切な指導及び確認を行う。 
（１０）細部の運営については学校⾧の指示によるものとする。 
（１１）本仕様書に定めのない事項で必要がある場合及びこの仕様書について疑義

を生じた場合は、派遣先と派遣元で協議のうえ決定する。 
  



【別紙】豊田市立小・中・特別支援学校一覧 
 

学校番号 学校名 所在地 
1 童子山小学校 豊田市御幸町１－６０ 
2 挙母小学校 豊田市平芝町１－１－１ 
3 根川小学校 豊田市下林町７－３０ 
4 小清水小学校 豊田市田町２－８１ 
5 前山小学校 豊田市前山町１－２４ 
6 山之手小学校 豊田市山之手６－６ 
7 美山小学校 豊田市美山町４－１ 
8 寺部小学校 豊田市上野町１－１７３ 
9 平井小学校 豊田市百々町５－６０ 

10 野見小学校 豊田市野見町１２－１ 
11 古瀬間小学校 豊田市志賀町西之海道２４０ 
12 矢並小学校 豊田市矢並町大坪９０１－７ 
13 高嶺小学校 豊田市広美町高根２－１ 
14 寿恵野小学校 豊田市鴛鴨町東屋敷５０ 
15 畝部小学校 豊田市畝部西町新田屋敷２４ 
16 堤小学校 豊田市堤本町流２８ 
17 若園小学校 豊田市中根町永池２００ 
18 竹村小学校 豊田市住吉町大興４ 
19 駒場小学校 豊田市駒場町新生５８ 
20 大林小学校 豊田市大林町１４－１１－５ 
21 大畑小学校 豊田市大畑町神戸７９－２ 
22 伊保小学校 豊田市保見町権堂坊１－１ 
23 加納小学校 豊田市加納町東股５５ 
24 青木小学校 豊田市青木町４－５ 
25 西広瀬小学校 豊田市西広瀬町清水３４ 
26 東広瀬小学校 豊田市東広瀬町大根坂８ 
27 中金小学校 豊田市中金町塚ノ本１２４ 
28 上鷹見小学校 豊田市上高町宮下６０ 
30 幸海小学校 豊田市幸海町下御堂下切１４－１ 
31 岩倉小学校 豊田市岩倉町五ツ畑２３ 
32 九久平小学校 豊田市九久平町寺前３－２ 
33 滝脇小学校 豊田市滝脇町切石洞１８－１ 
34 豊松小学校 豊田市坂上町郷敷１－１ 
35 東山小学校 豊田市渋谷町３－８ 
36 元城小学校 豊田市八幡町３－３０ 
37 梅坪小学校 豊田市梅坪町１－５－１ 



学校番号 学校名 所在地 
38 朝日小学校 豊田市朝日町６－１－１ 
39 若林東小学校 豊田市若林東町広間６４ 
40 東保見小学校 豊田市保見ヶ丘４－５ 
41 四郷小学校 豊田市四郷町山畑７６－８ 
42 浄水小学校 豊田市浄水町南平１１３－２ 
43 平和小学校 豊田市平和町６－７０ 
44 市木小学校 豊田市市木町８－１－２ 
45 若林西小学校 豊田市若林西町西ノ堂７ 
46 衣丘小学校 豊田市三軒町６－２０－１ 
47 土橋小学校 豊田市土橋町６－１１７ 
48 広川台小学校 豊田市渋谷町１－１２－１ 
49 井上小学校 豊田市井上町２－３４ 
50 五ケ丘小学校 豊田市五ケ丘４－２ 
51 西保見小学校 豊田市保見ケ丘２－１８５ 
52 五ケ丘東小学校 豊田市五ケ丘８－１ 
53 飯野小学校 豊田市藤岡飯野町弥治前１０９５ 
54 石畳小学校 豊田市石畳町辻１２４－５ 
55 御作小学校 豊田市御作町田中１０８６－４ 
56 中山小学校 豊田市西中山町蔵屋敷６１－５ 
57 道慈小学校 豊田市千洗町道慈３８２－３ 
58 本城小学校 豊田市市場町市場前３７２－２ 
59 小原中部小学校 豊田市遊屋町向垣内１９１ 
60 足助小学校 豊田市足助町今岡３３－２ 
61 冷田小学校 豊田市四ツ松町笹ケ田４０－１ 
62 追分小学校 豊田市近岡町馬橋４－２ 
63 佐切小学校 豊田市上脇町タラクゴ１ 
64 則定小学校 豊田市則定町本郷５－１ 
65 萩野小学校 豊田市桑田和町宮ノ前２５ 
66 明和小学校 豊田市平沢町赤田和２１－８ 
67 新盛小学校 豊田市新盛町深沼２４－１ 
68 大蔵小学校 豊田市大蔵町本城９－２ 
69 御蔵小学校 豊田市御蔵町辻４３ 
70 花山小学校 豊田市下山田代町万徳前１６－４ 
71 大沼小学校 豊田市大沼町青木１ 
72 巴ケ丘小学校 豊田市大桑町別当５６ 
74 小渡小学校 豊田市下切町平田３０１２－１ 
75 敷島小学校 豊田市杉本町稲場下２７－１ 
76 稲武小学校 豊田市稲武町シモ田２０－１ 



学校番号 学校名 所在地 
77 浄水北小学校 豊田市浄水町原山８－１ 

101 崇化館中学校 豊田市栄町２－６－１ 
102 朝日丘中学校 豊田市朝日ケ丘５－３４ 
103 豊南中学校 豊田市水源町１－１７ 
104 高橋中学校 豊田市高橋町４－７０ 
105 上郷中学校 豊田市上郷町４－５－１ 
106 高岡中学校 豊田市若林西町広崎８２－１ 
107 保見中学校 豊田市保見町北山１８ 
108 猿投中学校 豊田市加納町東股１５ 
109 猿投台中学校 豊田市青木町３－８０ 
110 石野中学校 豊田市力石町井ノ上６００－１ 
111 松平中学校 豊田市九久平町河原畑３７ 
112 竜神中学校 豊田市竜神町竜神１６－１ 
113 美里中学校 豊田市美里４－５－１ 
114 逢妻中学校 豊田市新町１－４６－５ 
115 若園中学校 豊田市花園町脇ノ田１３－３ 
116 梅坪台中学校 豊田市西山町１－２１－１ 
117 前林中学校 豊田市前林町行田６０ 
118 益富中学校 豊田市志賀町浜居場６２５ 
119 末野原中学校 豊田市豊栄町１１－１－１ 
120 井郷中学校 豊田市井上町１－１０－１ 
121 藤岡中学校 豊田市木瀬町稽古屋１１６３－３ 
122 小原中学校 豊田市永太郎町馬場５９ 
123 足助中学校 豊田市足助町梶平５８ 
124 下山中学校 豊田市大沼町青木１ 
125 旭中学校 豊田市杉本町羽根１－１ 
126 稲武中学校 豊田市桑原町鐘鋳場２７０ 
127 藤岡南中学校 豊田市西中山町蔵屋敷８６－１ 
128 浄水中学校 豊田市大清水町大清水１２－１ 
201 豊田特別支援学校 豊田市大清水町原山６６ 

 


