
企業版ふるさと納税マッチング支援業務委託（単価契約）プロポーザル　質問回答

№ 質問項目 質問内容 回答

1 ヒアリング
ヒアリングはオンラインでの対応は可能
でしょうか。

オンライン対応可能です。オンライ
ンを希望する場合は、提案書提出
の際に、その旨をメール本文に記
載してください。
オンライン対応の場合、出席者や
提出書類等はすべて実施要領に
記載のとおりとするほか、下記の
点に注意してください。
①Zoomを使用します(事前に接続
テストを実施します）。
②市がルーム設定をします。
②ログイン時に社名が表示されな
いようにしてください。
③資料の画面共有はせず、紙媒体
で説明してください。
④出席者全員が１つの画面内に表
示されるようカメラを配置してくださ
い。
⑤録画、録音等は禁止とします。

2 提案書・業務体制

提案書に記載する「主任担当者」につい
て、当社では「主任」という役職がありま
せんが、「業務担当責任者以外の業務
担当者」を主任担当者として記載してよ
いでしょうか。

提案書に記載する「主任担当者」
は、貴社における役職に関わら
ず、「業務担当責任者以外で、本
業務の履行において中心的な役割
を担う担当者」を記載してください。

3 提案限度額 委託料率の提案上限は何％でしょうか。

実施要領「５　委託料及び提案限
度額」に記載のとおり、本契約は、
寄附額１円当たり０.２円以内（消費
税等別）を提案限度額とする単価
契約です。

4 契約締結
契約締結の際の契約書のひな型は当社
の様式で対応していただけますか。（協
議・追記・修正可能）

契約書は、豊田市の指定する委託
契約書及び豊田市業務委託契約
約款を使用します。
ただし、実施要領「１２　その他
（４）」に記載のとおり、契約条件に
関して協議が必要な場合は、仕様
書作成時に協議可能です。

5 参加資格要件

豊田市競争入札参加資格（物品等）に
登録されている事業所以外の事業所名
（本店、支店等）で参加表明及び契約す
ることは可能でしょうか。

実施要領「７　参加資格要件（１）」
に記載のとおり、豊田市競争入札
参加資格（物品等）に登録されてい
る事業所名でのみ、参加表明及び
契約することができます。
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6 提案書の提出

電子メールで提案書を提出する際に、
データが20MBを超える場合、 URLから
ダウンロードできるサイト等を使用して送
付することは可能でしょうか。

可能です。ただし、セキュリティ等
の都合によってダウンロードができ
ない場合は、CD等の電磁記録媒
体での提出を依頼する場合があり
ます。

7 委託仕様書・定義

委託仕様書における「本業務」の定義に
ついて教えてください。貴市で過年度に
実施していた同様の業務を受託していた
場合、その期間に実施していた働きかけ
は「本業務」での働きかけに該当します
か。

委託仕様書における「本業務」と
は、本プロポーザルの結果により
交渉権者になった者との契約に基
づき実施する業務です。それ以前
に実施した働きかけは本業務での
働きかけに該当しません。

8
委託仕様書・働きかけ
候補企業リストの作成

委託仕様書「５　業務内容（１）働きかけ
候補企業リストの作成」について、リスト
作成までの手順を教えてください。

①受託者は、本業務における働き
かけ候補企業をリストアップしたも
のを委託者へ提出します。
②委託者は、市役所内の各所属へ
の照会等により、委託仕様書「５
業務内容（１）」のア～カに該当する
企業の有無について確認します。
③委託者は、最終的に除外する企
業の決定について、すべての受託
者から提出されたリストの内容等を
精査した上で総合的に判断しま
す。
④委託者は、除外する企業名を受
託者へ通知します。


