
 豊田市自治区デジタル活用支援事業補助金交付要綱 

 

（趣旨） 

第１条 この要綱は、豊田市補助金等交付規則（昭和４５年規則第３４号）に定め

るもののほか、自治区デジタル活用支援事業に対する補助金の交付に関し、必要

な事項を定めるものとする。  

（補助金の交付目的）  

第２条 この補助金は、自治区活動のうち先進的なデジタル活用に要する費用を補

助することにより、自治区のデジタル技術を使った取組を推進するとともに、基

礎的コミュニティとしての自治区の育成を図ることを目的とする。 

（補助事業者） 

第３条 補助金の交付対象者（以下「補助事業者」という。）は、デジタル技術を活

用した新たな取組を実施しようとする自治区とする。  

（補助事業） 

第４条 補助金の交付対象となる事業（以下「補助事業」という。）は、補助事業者

が行う次の各号に掲げるものとする。 

（１）ホームページ新規作製事業  

（２）電子回覧板の導入事業 

（３）オンライン会議システムの導入事業  

（４）区民向けスマートフォン・パソコン勉強会実施事業  

（５）その他市長が適当であると認める事業  

（補助対象経費） 

第５条 補助金の交付対象となる経費（以下「補助対象経費」という。）は、補助事

業に要する経費とする。  

（補助金額等） 

第６条 補助金の額は、補助対象経費の全額とする。 

２ 前項の規定にかかわらず、補助金の額は２０万円を限度とする。 

（端数処理） 

第７条 補助金の額の決定に当たっては、算出された額に千円未満の端数が生じた

ときは、これを切り捨てるものとする。  

（交付の申請） 

第８条 補助金の交付の申請をしようとする補助事業者は、補助事業実施前に自治

区デジタル活用支援事業補助金交付申請書（様式第１号。以下「交付申請書」と

いう。）に次に掲げる書類を添付して、市長に提出しなければならない。  

（１）見積書の写し又は事業内容及び事業費がわかる資料  

（２）その他市長及び区長会長が必要と認める書類 

（申請等の特例） 

第９条 補助事業者は次の各号に掲げる申請等については、あいち電子申請・届出

システムにより行うことができる。  

（１）前条に規定する交付申請  



（２）第１０条第１項に規定する交付決定前着手承認申請  

（３）第１２条第１項に規定する変更等承認申請  

（４）第１４条第１項に規定する実績報告 

（５）第１５条第３項に規定する概算払申請  

（６）第１７条第１項に規定する備品台帳 

（７）第１７条第５項に規定する備品処分承認申請 

２ 前項の規定により同項各号の申請等がなされたときは、当該電子的記録は当該

書類とみなす。 

（交付決定前着手） 

第１０条 補助事業者は、交付決定前に事業を実施しようとするときは、自治区デ

ジタル活用支援事業補助金交付決定前着手承認申請書（様式第２号。以下「交付

決定前着手承認申請書」という。）を市長に提出し、承認を受けなければならない。 

２ 市長は、交付決定前着手承認申請書が提出されたときは内容を審査し、適当と

認めたときは交付決定前着手を承認し、自治区デジタル活用支援事業補助金交付

決定前着手承認通知書（様式第３号）により、補助事業者に通知しなければなら

ない。 

３ 前項の規定により承認された補助事業者の補助金の対象となる期間は、自治区

デジタル活用支援事業補助金交付決定前着手承認通知書の承認日を始期とする。 

４ 前３項の規定により交付決定前着手が承認された場合でも、市長が補助事業に

該当しないと決定した場合は、補助の対象とならない。  

（交付の決定） 

第１１条 市長は、第８条の規定により補助金の交付の申請があったときは、区長

会の意見を踏まえ、その内容を審査し、補助金の交付を適当と認めたときは、予

算の範囲内において交付の決定をし、自治区デジタル活用支援事業補助金交付決

定通知書（様式第４号）により、補助事業者に通知するものとする。  

（計画の変更） 

第１２条 補助事業者は、補助金の交付決定通知を受けた後において補助事業の計

画変更（廃止及び中止を含む。）をする場合は、直ちに市長に自治区デジタル活用

支援事業計画変更等承認申請書（様式第５号。以下「承認申請書」という。）を提

出し、その承認を受けなければならない。  

２ 承認申請書には、必要に応じて第８条各号に掲げる書類を添付するものとする。 

３ 市長は、承認申請書を受理したときは、変更内容を審査し、適当と認めたとき

は、前条第１項の規定による決定を変更することができる。  

（変更決定通知） 

第１３条 市長は、前条第３項の規定により当該補助金の交付の決定を変更したと

きは、自治区デジタル活用支援事業補助金変更等決定通知書（様式第６号）によ

り、補助事業者に通知するものとする。  

（実績報告） 

第１４条 補助事業者は、補助事業が完了したときは、完了の日から起算して３０

日を経過した日又は翌年度の４月１０日のいずれか早い期日までに、自治区デジ



タル活用支援事業補助金実績報告書（様式第７号。以下「実績報告書」という。）

により、次に掲げる書類を添付して、市長に報告しなければならない。  

（１）事業内容の実施がわかる書類 

（２）領収書の写し等、事業実施に要した経費を証明できる書類  

（３）その他市長が必要と認める書類  

（額の確定及び交付）  

第１５条 市長は、実績報告書が提出されたときは、その内容を審査し、適当と認

めたときは、交付すべき補助金の額を確定し、自治区デジタル活用支援事業補助

金確定通知書（様式第８号）により補助事業者に通知した後に、請求に基づき当

該額を交付するものとする。  

２ 市長は、補助事業者が補助金の交付の目的を達成するため特に必要があると認

めたときは、前項の規定にかかわらず、補助金の全部又は一部を概算払により交

付することができる。 

３ 補助事業者は、前項に規定する概算払を必要とする場合は、自治区デジタル活

用支援事業補助金概算払申請書（様式第９号）を市長に提出しなければならない。 

（補助金の返還） 

第１６条 市長は、補助事業者が次の各号のいずれかに該当するときは、補助金の

交付の決定の全部若しくは一部を取り消し、又は既に交付した補助金の全部又は

一部を返還させることができる。  

（１）補助金を交付の目的以外に使用したとき。  

（２）補助事業を廃止したとき。  

（３）補助事業に関する申請、報告等について不正な行為があったとき。  

（財産の管理） 

第１７条 補助事業者は、補助金の交付決定を受けた事業を完了したときは、補助

事業で取得した備品（以下「財産」という。）について、自治区活動備品台帳を整

備しなければならない。  

２ 補助事業者は、当該補助事業が完了した後も、補助事業により取得した財産を

善良な管理者の注意をもって管理するとともに、補助金交付の目的に従って、そ

の効果的な運用を図らなければならない。  

（検査） 

第１８条 市長は、補助事業執行適正を期するため、補助事業者に必要な報告を求

めることができる。 

２ 市長は、前項の報告に基づき帳簿等関係書類及び財産の管理状況を検査するこ

とができる。 

（委任） 

第１９条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、市長が別に定める。  

 

附 則 

（施行期日） 

１ この要綱は、令和６年７月１日から施行する。 



（この要綱の失効） 

２ この要綱は、令和９年３月３１日に限り、その効力を失う。ただし、同日以前

にこの要綱の規定に基づき、交付申請がなされた補助金に関しては、同日後も、

なお効力を有する。  



様式第１号（第８条関係） 

 

   年  月  日 

豊田市長 様 

（取扱い：     ） 

（申 請 者）所 在 地  

自 治 区 名   

自治区長名  

 

 

 年度 自治区デジタル活用支援事業補助金交付申請書 

 

 

年度において自治区デジタル活用支援事業を実施したいので、豊田市自治区

デジタル活用支援事業補助金交付要綱第８条の規定により、下記のとおり申請しま

す。 

 

 

記 

 

 

 

 １ 補助金交付申請額        金      ,０００円  

 

 

２ 補助事業の目的 

                                    

                                    

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 



３ 収支予算書 

（１）収入の部                         

区  分 金 額（円） 備  考 

市 補 助 金   

自治区負担金   

合  計   
 

（２）支出の部 

内  訳 
金 額 

（円・税込） 
備  考 

   

   

   

   

   

合  計   

  

４ 事業計画書 

実施場所  

実施期間    年  月  日 ～    年  月  日 

事業の内容を具体的に 

記入してください。 
 

 

注意 次の書類のいずれかを添付してください。  

□見積書の写し（消費税を含み、当該見積金額が１者１０万円以上となる

場合は、同一型番のもので 2 者以上の見積書の写し） 

□事業内容及び事業費がわかる資料  



様式第２号（第１０条関係） 

 

   年  月  日 

豊田市長 様 

（取扱い：     ） 

（申 請 者）所 在 地  

自 治 区 名   

自治区長名  

 

 

 年度 自治区デジタル活用支援事業補助金交付決定前着手承認申請書  

 

 

豊田市自治区デジタル活用支援事業補助金交付要綱第１０条の規定により、下記

のとおり補助金の交付決定前着手の承認を申請します。 

なお、補助対象とならなかった場合は、自治区の負担で事業を実施します。  

 

 

記 

 

 

 

  交付決定前着手を必要とする理由  

                                    

                                    

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



様式第３号（第１０条関係） 

 

豊  発第   号 

 

自治区名  

自治区長名     様 

 

 

年度 自治区デジタル活用支援事業補助金交付決定前着手承認通知書  

 

 

 年  月  日付けで承認申請のあった   年度自治区デジタル活用支援事

業補助金の交付決定前着手について、下記のとおり承認しましたので、豊田市自治

区デジタル活用支援事業補助金交付要綱第１０条の規定により通知します。  

 

 

 年 月 日 

 

豊田市長         印  

 

 

記 

 

１ 承認の内容  

交付決定前着手を認めます。なお、補助対象とならなかった場合は、自治区の

負担で事業を実施してください。  

 

 

２ 承認の理由  

 

 

 

 

  



様式第４号（第１１条関係） 

 

豊  発第   号 

 

自治区名  

自治区長名     様 

 

 

年度 自治区デジタル活用支援事業補助金交付決定通知書  

 

 

 年  月  日付けで交付申請のあった   年度自治区デジタル活用支援事

業補助金について、下記のとおり交付することを決定しましたので、豊田市自治区

デジタル活用支援事業補助金交付要綱第１１条の規定により通知します。 

 

 

 年 月 日 

 

豊田市長         印  

 

 

記 

 

 

 補助金の額     金         円 

 

 

 

 

 

注意 １ 決定の内容については、添付の査定書を参照してください。  

２ 補助事業の計画を変更（廃止及び中止を含む。）する場合は、直ちに市

長の承認を受けてください。  

３ この補助金は、自治区のデジタル技術を使った取組に対するものであ

り、使途等が不適当であると認めるときは、補助金の全部又は一部を

返還していただくことがあります。  

 

 

 

 



査定書 
 

      自治区 

 

1 事業費の内訳 

内  訳 
金 額 

（円・税込） 
備  考 

   

   

   

   

   

合  計   

 

２ 補助金額の算出 

事業費 × 10/10 

（千円未満切捨て） 
円 

補助限度額 ２００，０００円 

補助額 円 

 

３ 補助金交付の条件や意見 

 

 

 

４ 補助対象外事業の理由 

 

 

  



様式第５号（第１２条関係） 

 

   年   月   日 

 

豊田市長 様 

（取扱い：     ） 

（申 請 者）所 在 地  

自 治 区 名   

自治区長名  

 

 

  年度 自治区デジタル活用支援事業計画変更等承認申請書 

 

 

年 月 日付け豊  発第   号で□交付決定（□変更決定）を受けた

自治区デジタル活用支援事業について、計画を変更したいので、豊田市自治区デジタ

ル活用支援事業補助金交付要綱第１２条の規定により、下記のとおり申請します。 

 

 

記 

 

 

１ 補助金申請額の変更 

変更前 変更後 

円 円 

 

 

２ 変更等の理由 

                                    

                                    

                                    

 

 

 

  



３ 変更収支予算書 

（１）収入の部                         

区  分 変更前①（円） 変更後②（円） 増減②－①（円） 

市 補 助 金    

自治区負担金    

合  計    
 

（２）支出の部（※変更後の内容） 

内  訳 
金 額 

（円・税込） 
備  考 

   

   

   

   

   

合  計   
  

４ 変更事業計画書（変更した項目のみ、記入してください。）  

実施場所  

実施期間    年  月  日 ～    年  月  日 

事業の内容を具体的に 

記入してください。 
 

 

注意 次の書類のいずれかを添付してください。  

□見積書の写し 

□事業内容及び事業費がわかる資料  



様式第６号（第１３条関係） 

 

豊  発第   号 

 

自治区名  

自治区長名     様 

 

 

年度 自治区デジタル活用支援事業補助金変更等決定通知書 

 

 

 年  月  日付け豊    発第   号で通知した自治区デジタル活用支援

事業補助金の□交付決定（□変更決定）について、豊田市自治区デジタル活用支援

事業補助金交付要綱第１３条の規定により、下記のとおり変更します。  

 

 

 年 月 日 

 

豊田市長         印  

 

 

記 

 

  補助金の額 

変更前 変更後 

円 円 

 

 

 

 

 

 

注意 １ 決定の内容については、添付の変更査定書を参照してください。  

２ 補助事業の計画を再度変更（廃止及び中止を含む。）する場合は、直ち

に市長の承認を受けてください。  

３ この補助金は、自治区のデジタル技術を使った取組に対するものであ

り、使途等が不適当であると認めるときは、補助金の全部又は一部を

返還していただくことがあります。  



変更査定書 
 

      自治区 

 

1 事業費の内訳 

内  訳 
金 額 

（円・税込） 
備  考 

   

   

   

   

   

合  計   

 

２ 補助金額の算出 

事業費 × 10/10 

（千円未満切捨て） 
円 

補助限度額 ２００，０００円 

補助額 円 

 

３ 補助金交付の条件や意見  

 

 

 

４ 補助対象外事業の理由 

 

 

 

  



様式第７号（第１４条関係） 

 

   年  月  日 

豊田市長 様 

（取扱い：     ） 

（申 請 者）所 在 地  

自 治 区 名   

自治区長名  

 

 

 年度 自治区デジタル活用支援事業補助金実績報告書 

 

 

年 月 日付け豊  発第  号で☐交付決定（☐変更決定）を受けた  年

度自治区デジタル活用支援事業を完了したので、豊田市自治区デジタル活用支援事

業補助金交付要綱第１４条の規定により、下記のとおり報告します。  

 

記 

 

１ 収支予算書 

（１）収入の部                         

区  分 金 額（円） 備  考 

市 補 助 金   

自治区負担金   

合  計   

 

（２）支出の部 

内  訳 金 額（円・税込） 備  考 

   

   

   

   

   

合  計   
   



２ 事業報告書及び事業成果 

実施場所  

実施期間    年  月  日 ～    年  月  日 

事業内容  

事業成果・今後の課題  

 

注意 次の書類の添付等をしてください。 

□事業内容の実施がわかる写真の添付 

□領収書の写し等、事業実施に要した経費を証明できる書類の添付 

□備品購入がある場合は自治区備品台帳への追加（書類提出は不要） 

  



様式第８号（第１５条関係） 

 

豊  発第   号 

 

自治区名  

自治区長名     様 

 

 

年度 自治区デジタル活用支援事業補助金確定通知書 

 

 

 年  月  日付けで実績報告のあった   年度自治区デジタル活用支援事

業補助金について、下記のとおり補助金の額を確定しましたので、豊田市自治区デ

ジタル活用支援事業補助金交付要綱第１５条の規定により通知します。 

 

 

 年 月 日 

 

豊田市長         印  

 

 

記 

 

 

１ 補助事業名    自治区デジタル活用支援事業  

 

 

２ 補助金の額    金         円 

 

 

３ 変更の内容（※交付決定額から変更がある場合のみ）  

区分 変更前 変更後 

事業費 円 円 

補助金の額 円 円 

 

 

  



様式第９号（第１５条関係） 

  年  月  日 

豊田市長 様 

（取扱い：     ） 

（申 請 者）所 在 地  

自 治 区 名   

自治区長名  

 

 

年度 自治区デジタル活用支援事業補助金概算払申請書  

 

 

  年 月 日付け豊  発第   号で☐交付決定（☐変更決定）を受けた自

治区デジタル活用支援事業について、下記のとおり概算払を申請します。  

 

 

記 

 

１ 補助金の額等 

補助金交付決定額 ,０００ 円  

概算払申請額 円  

 

２ 概算払を必要とする理由  

 一部の事業実施に当たり、自己資金が足りないため（必要経費分のみ） 

 自己資金がなく、事業実施することができないため（全額）  

 その他（                          ） 

 

 

 

 

 

注意 次の書類を添付してください。  

□自治区から豊田市宛の請求書（豊田市様式）  


